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PROCEDIMIENTO
PARA SOLICITAR DEVOLUCION DE CUOTAS
O APLICACION COMO SALDO A FAVOR

1.- Descargar el formato SOLICITUD DE DEVOLUCION de cuotas en el siguiente link:

DESCARGAR SOLICITUD

2.- Imprimir y llenar correctamente la solicitud con todos los datos que se solicitan de
acuerdo a lo que se desee (devolucion o aplicacién de saldo a favor)

3.- Una vez que ya se haya llenado y firmado, el formato de solicitud de devolucion de
cuotas, se debera llevarla a la oficina de la Direccidén de Finanzas y Recursos Humanos
del CMA, junto con los siguientes documentos:

e Copia de su recibo oficial del pago, en caso de no tener recibo oficial, se
debera presentar el original del voucher o transferencia.

e Copia de identificacion oficial (INE) en caso de ser menor de edad tendra que
ser la del padre o tutor.

e Copia del estado de cuenta a nombre del alumno, en caso de ser menor de
edad tendra que ser la del padre o tutor, en donde se vea numero de cuenta 'y
clabe interbancaria para el depdsito.

e En caso de que alguien mas realice el tramite (papa o tutor) debera presentar
documento que acredite el parentesco (copia del acta de nacimiento)

*En ningun caso procede la devolucién de la cuota dada por concepto de inscripcion,
reinscripcion o tarifas. Esto de acuerdo a lo establecido en el articulo 76 del Reglamento Seleccion,
Ingreso, Permanencia, Egreso, y Cuotas de los Alumnos del Centro Morelense de las Artes.

Link del Reglamento:
https://cma.morelos.gob.mx/normatividad/36-RSIPETCAMA.pdf
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